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Zmena riaditela/$tatutdra SaSzZ

Tento dokument popisuje mozné postupy pri zmene Udajov v $kole a skolskych zariadeniach. Zmeny
sa vykondavaju v skolskych informaénych systémoch (eSkola, ascAgenda, Twigsee) a nasledne sa
zasielaju aktualiza¢nou davkou do Centrdlneho registra. Jednd sa o zmenu riaditela skoly, e-mailovej
adresy, telefénneho &isla, faxového ¢isla, adresy webovej stranky alebo kore$pondenénej adresy 5aSz.

Zmena riaditela/Statutara skoly
Zmena riaditela/statutara sa vykonava v dvoch krokoch:

1.

Na zaklade Ziadosti, ktora je adresovana na prislusny Regionalny urad skolskej spravy (dalej len
,RUS5), pod ktory dana $kola izemne patri alebo priamo na Ministerstvo $kolstva, vyskumu,
vyvoja a mladdeze Slovenskej republiky (dalej len ,MSVVaM SR). Musi byt vlastnoru¢ne
podpisana a ma obsahovat nasledovné tdaje:

e Meno a priezvisko novomenovaného riaditela
e Datum vymenovania do funkcie
e Zadat kariérovu poziciu riaditela
= riaditel — pedagogicky zamestnanec
alebo
= riaditel — odborny zamestnanec.
e Uviest kontakt na riaditela (telefénne Cislo, e-mailova adresa)
e DoloZenie menovacieho dekrétu
Zmenu udajov zabezpedi zamestnanec M3VVaM SR alebo zamestnanec RUSS priamo
v Rezortnom informacnom systéme.

Skola zasiela aktualizované Udaje prostrednictvom aktualizaénej ddvky zo svojho $kolského
informacného systému priamo do Centralneho registra.

Vseobecny postup:

Po vymenovani nového riaditela je potrebné, aby boli upravené informacie o novom riaditelovi.
U povodného riaditela je potrebné upravit Udaj o,Type zamestnanca“ azaroven upravit
,Kariérovu poziciu“.

Nasledne po tejto oprave sa vykona zmena, pri ktorej sa nahra do SIS novovymenovy riaditel, pri
ktorom sa nemdze zabudnut nastavit ,, Typ zamestnanca“, ,Kariérovu poziciu” a ,Ddtum zaciatku“
vykonu funkcie riaditela.

e Skola odosle aktualiza¢nt davku za zamestnancov, na zéklade ktorej sa upravia Udaje
o riaditelovi Udaje v Rezortnom informacnom systéme
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Postup:
[ ]
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Pévodnému riaditelovi je potrebné zmenit ,Typ zamestnanca” na poziciu napr. ucitel
a zéroven upravit ,Kariérovu poziciu“. Ak riaditel zo skoly odchadza, je potrebné vykonat
jeho ukoncenie.

Nastupujicemu riaditelovi  je potrebné upravit  Udaje  vpoli ,Typ
zamestnanca“, , Kariérovu poziciu“ a ,,Ddtum zacCiatku“ vykonu funkcie riaditela.

Po aktualizacii udajov, Skola zasle udaje do Centralneho registra. Skontroluje, ¢i davka bola
spracovana bez chyb.

Priklad ¢.1: Zmena ddajov v SIS - eSkola
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Priklad &2: Zmena ddajov v SIS - aScAgenda
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3.

Zoznamy

Zoznam

Ziac
Skola

Vzdelévaci program

Komisionalna skiska

Majetok
Kalendar

Zuimové vzdelavanie

Prijimacie skiSky

»le|«|e/«|f«|«|« 2

Pomocné zoznamy

Okresy

Kraje

Staty

Tituly

Pohlavie

Nérodnost

Odbory azamerania
Oddelenia

Typy inventéru
Typy uSebnic

T;g kniZric

Budovy
Skoly

Typy zamestnancov

tu zadajte meno aktudlneho riaditela

Pohlad Nastroje Nastavenie Pomoc
i =y & ©
TS | ke SRS Sy WM | REESE
shoi sti i [Z][_sber stipcov ][ Viber poloziek |
Nazov Hodnota
Meno Skoly Gymnazium Pavia Orszagha Hviezdoslava. Hviezdoslavova 84, Spisska Nova Ves
Miesto New York
Mieste New Yorku
E-mail Skoly agenda@asc sk
Meno Skoly pre E-mail Gymnazium P. O. Hviezdoslava 84, Dolny Kubin
Mail server smitp.gmail.com
1CO Skoly 999999999
Mail uZivatel(ndzov konta) agenda@asc.sk
Mail heslo o
Mail autentifikdcia SsL
Telefén +421 0000 0000
Riaditef koly Vilma Nova £
Adresa 3kol, i s 101 Neww Yark
WA Bkoly| 4L Vieobecné e
MiesteALT
Mieste_2AL
Meno 3koly#
Brals Shoiy | Nazov: [Riadrer Soly
Ulica Hodnota: [Vima Noval]
PSC
Okres
Meno 3koly
Zriadovatel
Zriadovatel
Kéd Skoly v n 5
S [22 OkaNoww | [« Predch | [» Daisi | [ ok | [z zresic
KODSKO 33333553

Priklad & 3: Zmena udajov v SIS — aScEduPage

a) Ukondit pévodného riaditela a zmena karierovej pozicie

Dokiaay

Boztnonnost

() sazykova skuska

01.09 2024

Pricar

Zauskova
Zuzana

Zzéuiaans Vseobecné
Zamestnanec Zamestnany od
Kontakt Zamestnany do
Pouzivatersks prava Dinodoba nepritomnost
€ Karty
e Priplatok za profesiing rozvo)
Ris Vyika priplatio
Regisuatira

Détum vystavenia dokiadu o bezinonnosts

() Zaravotna spésobilost

Riaditerka
Typ zamestnanca
Kaniérovy stuper:

ugevha

Organizatn ziozka

1. 08 2024

Riaater
[zamestnanec s 2. atestaciou

[ automaticky (MSVVaM SR (100000155))

Kariérova pozicia:

01092024 - =

+ Priar

Haditer - pedagogicky zamestnanec

Kanibra utterov £

202472025

+ Pridat

Aktuaizagne

Skotenia, kontinuaine vzdelavanie, vzdelanie:

Zuzana Zauskova

24062025  sn

Vadetavanie utteiov
-

[ =

Uciter
ZausSkova, Zuzana

Da&tum od [ 01. 09. 2024 o l
I Datum do. | 01. 06. 2025 (=] | I
Pozicia I riaditer - v ~ I

Menovanie

VYGENEROVAT
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Zastupkyha

Prezvisko
Zauskova
Meno Skratka
Zuzana
Zékiadné Vseobecné
Zamesinenec Zamestnany od: | 01. 09. 2024 Typ zamestnanca: | Zastupca J
Kontakt Zamestnany do Kariérovy stupefi: | zamestnanec s 2. atestaciou
Pouzivatelské prava Dihodobé nepritomnost: ~ Pridat utebha: [~
E Karty Organizaéna zlozka: | automaticky (MSVVaM SR (100000155)) -|a
Iné Priplatok za profesijny rozvoj
RIS \Vyéka priplatku: |- -
Registratira
Doklady
Beziihonnost Datum vystavenia dokladu o bezihonnosti: | 01. 08. 2024
(0 Zdravotna sposobilost
() Jazykova skiska
Kariérova pozicia:
01,00 212420100 iriadiel pecagoio zemesinanec UKONCENIE POVODNEHO RIADITELA L]
02.06.2025 - = Zéstupca riaditefa - pedagogicky zamestnanec ZMENA KARIEROVE) POZICIE L]
+ Pridat Kariéra uéitelov (2
Skolenia, kontinudlne vzdelavanie, vzdelanie:
20242025 Aktualizatné Zuzana Zauskova 2406205  5h
- B -

b) Aktualizacia nového riaditel. Na novom riaditelovi zmenit ,TYP ZAMESTNANCA” a zmenit

, KARIEROVU POZICIU“.

Riaditelrka -

Priezvisko:

Matkuléikova

Meno Skratka

Bibiana
ZzaKiadne Vseobecné
Zamestnanec Zamestnany od: | 01. 05. 2025 | Typ zamestnanca: | Riaditer | I
Kontakt Zamestnany do: | | Kariérovy stupefi: | zamestnanec s 2. atestaciou |

Pouzivatelské prava Dihodoba nepritomnost:  Pridat Uéebha: |- .
E Karty o &na zlozka: SR (100000155)) |
né Priplatok za profesijny rozvoj
RIS Vyka priplatku: |- |
Registratira
Doklady
Bezihonnost Détum vystavenia dokladu o bezihonnosti
() Zdravotna spésobilost
() Jazykova sk
Karierova pozicia:
03.06.2025 - = riaditef - pedagogicky zamestnanec =
+ Prigat Kariéra ucitefov ('
SE Bl
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c) Zmenu je potrebné vykonat aj v zélozke ,Administracia“, Skola — Zmeny pocas gkolského roku
V tejto ponuke, by sme mali mat vykazand zmenu riaditela
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